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PREDMET: OkruZnica o sastavljanju i predaji financijskih izvjeStaja proratuna,
prorafunskih i izvanproradunskih korisnika drzavnog proraduna te
proracunskih i izvanproraéunskih korisnika proracuna jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave za razdoblje od 1. sijeénja do 30.
lipnja 2022. i druge aktualnosti

L. PODSJETNIK NA NOVI PRAVILNIK O FINANCIJSKOM IZVJESTAVANJU U
PRORACUNSKOM RACUNOVODSTVU

Dana 24. oZujka 2022. na snagu je stupio novi Pravilnik o financijskom izvjestavanju u
proradunskom ra¢unovodstvu, Narodne novine, broj 37/22 (dalje u tekstu: Pravilnik). Odredbe
novog Pravilnika primjenjuju se za sastavljanje i predaju financijskih izvje3taja podevsi od
razdoblja 1. sije¢nja do 31. oZujka 2022. godine.

Najznacajnije izmjene u odnosu na prethodno vazeéi Pravilnik odnose se na nadin predaje
financijskih izvjestaja.

Obveznici financijskog izvjestavanja u sustavu proraduna financijske izvjestaje koje su do sada
predavali FINA-i, iste poSevsi od izvjestajnog razdoblja 1. sije¢nja 2022. do 31. oZujka 2022.
predaju putem novog informacijskog sustava Ministarstva financija, odnosno nove aplikacije
Financijsko izvjestavanje u sustavu proraéuna i Registar proracunskih i izvanproracunskih
korisnika (dalje u tekstu: aplikacija RKPFI).

Osim novog natina predaje financijskih izvjestaja, novim Pravilnikom uvedeno je i sljedece:
— obveza izrade biljedki uz Izvjestaj o obvezama (u biljeSkama treba obrazloziti razloge
koji dovode do stanja dospjelih obveza i prekoraCenja rokova placanja obveza)
— ugradene su odredbe vezano za izvjestavanje o dospjelim i nedospjelim potraZivanjima
i obvezama u Bilanci te dospjelim i nedospjelim obvezama u Izvjetaju o obvezama

Financijske izvjeitaje putem aplikacije RKPFI mogu predati iskljutivo proradunski i
izvanproraCunski korisnici drZavnog proracuna i proraduna jedinica lokalne i podru¢ne

(regionalne) samouprave koji su upisani u Registar proraCunskih i izvanproratunskih korisnika
zaklju¢no s 30. lipnja 2022.



Napominjemo kako oni subjekti koji nisu upisani u Registar proracunskih i izvanproracunskih
korisnika nisu obveznici vodenja prora¢unskog racunovodstva.

II. PRISTUP REGISTRU PRORACUNSKIH I 1ZVANPRORACUNSKIH KORISNIKA

Registar proradunskih i izvanproraunskih korisnika sastavni je dio aplikacije RKPFI i istom
se pristupa putem poveznice https:/rkpfi.drzavna-riznica.ht/RKPFI. Na pocetnom zaslonu
aplikacije, jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, proracunski i izvanproracunski
korisnici odabiru nadin prijave putem sustava e-Gradani. Detaljnije o nadinu prijave u aplikaciju
RKPFI dano je u Okruznici o sastavijanju i predaji financijskih izvjeStaja za razdoblje od 1.

sijecnja do 31. oZujka 2022.

Uspostavom Registra u okviru nove aplikacije RKPFI jedinicama lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave, proracunskim i izvanproracunskim korisnicima omogucen je
izravan pregled podataka iz Registra.

III. FINANCIJSKI IZVJI@STAJI I ROKOVI PREDAJE ZA IZVJESTAINO
RAZDOBLJE OD 1. SIJECNJA DO 30. LIPNJA 2022.

Financijski izvjeStaji koji se sastavljaju za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja 2022. jesu:

- Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima 1 izdacima na Obrascu: PR-RAS
- Izvjestaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE
- Biljeske

Rokovi predaje financijskih izvjestaja za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja 2022. jesu:

- za proralunske korisnike drZavnog proratuna (razina 11) i proratunske korisnike
proratuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave (razina 21 i 31) - 11.

srpnja 2022.,

- za proracune jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (razina 22) - 11. srpnja
2022.,

- za konsolidirane financijske izvje$taje razdjela drZzavnog proracuna (razina 12) - 20.
srpnja 2022.,

- za konsolidirane financijske izvjeStaje jedinica lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave (razina 23) - 20. srpnja 2022,

- za izvanproraunske korisnike drzavnog proratuna (razina 41) i izvanproraCunske
korisnike proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave (razina 42) -
20. srpnja 2022.




Pregled financijskih izvjestaja i rokova za predaju putem

obveznika za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja 2022.:

aplikacije RKPFI po skupinama

Obveznik unosa Rok za .Plzirflat.elj
izvjestaja u Financijski izvjestaji daiu izvjeStaja u
Aplikaciju RKPFI T Aplikaciji RKPFI
e [zvjestaj o prihodima 1 rashodima,
N . .. primicima i izdacima (Obrazac PR-RAS) } Nadlezni razdjel
proradunski korisnici g do 11. srpnja
dr¥avnog proraduna e [zvjestaj o obvezama (Obrazac 2022 MFIN
OBVEZE)
e Biljeske
Konsolidirani izvjestaj
om0 e Izvjestaj o prihodima i rashodima, ,
aZSEl dvr Zavhog prirjnicirJna fizdacima (Obrazac PR-RAS) 420 Siprya MFIN
proraciina o Izvjestaj o obvezama (Obrazac OBVEZE) 2022.
e Biljeske
proracunski korisnici | e IzvjeStaj o prihodima i rashodima, E)iilliznia ;zg;?l;ae
jedinica lokalne i primicima i izdacima (Obrazac PR-RAS) do 11. srpnja (regionalne)
podrucne (regionalne) | e Izvje$taj o obvezama (Obrazac OBVEZE) 2022. N -
samouprave e Biljeske MFIN
e [zvjestaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima (Obrazac PR-RAS) do 11. srpnja MEIN
e [zvjestaj o obvezama (Obrazac OBVEZE) 2022.
jedinice lokalne i e Biljeske
podrucne (regionaine) | Konsolidirani izvjestaj
samouprave e Izvjestaj o prihodima i rashodima, do 20. srpnia
primicima i izdacima (Obrazac PR-RAS) ) O 2 MFIN
e [zviedtaj o obvezama (Obrazac OBVEZE) '
e Biljeske
izveRprordBunsk elzvjeStaj o prihodima 1 rashodima,
on o) e primicima i izdacima (Obrazac PR-RAS) do 20. srpnja MEIN
proratuna e [zvjestaj o obvezama (Obrazac OBVEZE) 2022.
e Biljeske
oot | i o poedma i ruodim
- . primicima i izdacima (Obrazac PR-RAS) do 20. srpnja .
Jedlfl - lok.a ik e [zvjestaj o obvezama (Obrazac OBVEZE) 2022. (regionalne)
podruéne (regionalne) o samouprave
samouprave * Biljeske MFIN

Ako u vrijeme sastavljanja financijskih izvjestaja nastanu izvanredni vanjski dogadaji koji se

korisnici iznimno mogu predati financijske izvjestaje nakon proteka navedenog roka temeljem
prethodne suglasnosti Ministarstva financija.

Ministarstvo financija suglasnost daje na temelju zahtjeva proraduna, proracunskih i
izvanproracunskih korisnika, a koji mora biti dostavljen prije isteka roka za predaju pojedinog
financijskog izvjestaja i koji je potpisan od strane Celnika tijela. U suglasnosti se za svaki
pojedini zahtjev utvrduje do kada se produzuje rok za predaju financijskih izvjestaja.

Financijski izvjeStaji predani izvan roka propisanog Pravilnikom, ali unutar roka danog u
suglasnosti, smatraju se predanima na vrijeme. Navedeno naglasavamo zbog davanje Izjave o



fiskalnoj odgovornosti, koja je propisana Zakonom o fiskalnoj odgovornosti!. U Upitniku o
fiskalnoj odgovornosti pitanje pod rednim brojem 59. odnosi se na postivanje rokova predaje
financijskih izvjestaja utvrdenih Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u proraunskom
racunovodstvu.

1; e Pitanje e Referenca
broj . N/P | DA | NE
IZVJIESTAVANJE I OSTALO
Kod predaje financijskih izvjestaja postivali su se preslike, odnosno
rokovi i nagin predaje utvrdeni Pravilnikom o reference referentnih
59. | financijskom izvje§tavanju u proraunskom stranica financijskih
radunovodstvu (odgovaraju obveznici primjene izvjeStaja
proradunskog racunovodstva)

IV. EVIDENTIRANJE PLACE U NARAVI

U Pravilniku o proradunskom ragunovodstvu i Ra¢unskom planu?, ¢lanku 48. plaéa u naravi
definira se kao dobra, usluge, prava i ostala primanja odredene novéane vrijednosti koje
proracuni i proracunski korisnici daju zaposlenima za obavljeni rad, a oni ih koriste u slobodno
vrijeme 1 za zadovoljavanje vlastitih potreba.

U tijeku je izrada novog Pravilnika o prora¢unskom racunovodstvu i Racunskom planu kojim
se ¢e detaljnije urediti nacin evidentiranja placa u naravi kako bi se izbjegli razliciti pristupi u
evidentiranju na §to je upozorio i Drzavni ured za reviziju. Naime, pojedine jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, proracunski i izvanproracunski korisnici rashode koji se
odnose na plac¢e u naravi evidentirali su po prirodnoj vrsti (primjerice, gorivo, dopunsko
zdravstveno osiguranje), a istovremeno isti iznos evidentirali su i kao plaéu u naravi (neto iznos)
$to je dovodilo do dvostrukog evidentiranja istog rashoda. Nadalje, obveze za neto place u
naravi zatvarali su evidentiranjem prihoda koji nisu ostvareni. Drugi obveznici u okviru rashoda
i obveza za place u naravi evidentirali su samo rashode u visini obra¢unanih poreza i doprinosa
za place u naravi, dok je iznos neto plac¢e u naravi ostao evidentiran u okviru drugih racuna
prema prirodnoj vrsti rashoda (gorivo, dopunsko zdravstveno osiguranje i sl.).

U cilju pravilnog i jednakog postupanja te realnog iskazivanja podataka u financijskim
izvjestajima obveznika primjene proracunskog racunovodstva vezano za place u naravi, a do
donoSenja novog Pravilnika o proracunskom racunovodstvu i Radunskom planu u ovoj
Okruznici se ponovno daje uputa za evidentiranje place u naravi.

Prema poreznim propisima trzi$na vrijednost primitaka u naravi (s ukljuenim porezom na
dodanu vrijednost) smatra se neto primitkom radnika i1 druge fizicke osobe po osnovi
nesamostalnog rada, kojega treba uveéati za porez na dohodak, prirez porezu na dohodak i
doprinose za obvezna mirovinska osiguranja iz primitka.

Obveze za javna davanja temeljem place u naravi iste su kao i kod plac¢e u novcu, doprinosi i
porezi plac¢aju se po redovnim stopama.

! Narodne novine, broj 111/18
2 Narodne novine, broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20



Plada u naravi evidentira se na raunima rashoda i pripadajucih obveza sukladno obraCunu.
Obveze za doprinose, porez i prirez iz place u naravi zatvaraju se placanjem tih obveza nakon
Cega ostaje otvorena obveza za neto pladu u naravi.

Kako je zaposlenik koristio pogodnost, poslodavac nema obvezu za isplatu neto place. Stoga tu
obvezu treba zatvoriti storniranjem, uz istovremeno storniranje rashoda za placu u naravi u
visini neto plaée kako se rashod ne bi dva puta ponavljao: jednom kao rashod po prirodnoj vrsti,
a drugi put kao rashod za neto placu u naravi.

Sukladno ¢lanku 20. stavku 3. Pravilnika o prora¢unskom ra¢unovodstvu 1 Radunskom planu
prihod je poveéanje ekonomskih koristi tijekom izvjestajnog razdoblja u obliku priljeva novca
i novéanih ekvivalenata, a sukladno ¢lanku 63. prihodi obuhvacaju rezultate transakcija koje
utjeCu na povecanje neto vrijednosti.

U sluéaju plaée u naravi nema niti povec¢anja ekonomskih koristi niti poveéanja neto vrijednosti.
Stoga se u proradunskom ratunovodstvu ne evidentira prihod u visini obveze za neto placu u
naravi.

Primjer:
e Poslodavac je zaposleniku osigurao koristenje vozila koje je nabavljeno na operativni
leasing

e MijesecCna cijena najma koju placa poslodavac je 5.000,00 kuna

e 20% mjeseCne rate operativnog leasinga iznosi 1.000,00 kuna te predstavlja placu u
naravi zaposlenika

e Kod obraduna redovne plade u cijelosti je iskoristen osobni odbitak zaposlenika

e Obradun ne prelazi osnovicu za izraun poreza na dohodak po stopi od 20%

e Obracunati prirez (za Zagreb) 18%



Obracun place u naravi:

‘ R.br. ‘ Opis ‘ Stopa | Iznos ‘
| 1 | Bruto placa u naravi | | 1.636,12 |
Doprinosi iz plade:
-za mirovinsko osiguranje - 1. stup 15% 245,42
2 -za mirovinsko osiguranje - I1. stup 5% 81,81
Ukupni doprinosi iz place 20% 327,22
| 3 | Dohodak | | 1.308,90 |
‘ 4 ‘ Porezna osnovica ‘ | 1.308,90 I
Porez na osnovicu do 30.000,00 20% 261,78
5 Porez na osnovicu iznad 30.000,00 30% 0,00
Ukupno obracunani porez 261,78
| 6 | Obracunani prirez (za Zagreb) l 18% l 47,12 |
| i 1 Neto pla¢a u naravi [ l 1.000,00 |
g Doprinosi na placu:
- za zdravstveno osiguranje ’ 16,50% T 269,96




Knjigovodstvene evidencije place u naravi:

R. . Lzno Radun

br. e =5 Duguje Potrazuje
Obracunana plaéa u naravi
- rashodi za zaposlene — place (bruto) 1.636,12 3112
- obveze za place (neto) 1.000,00 23131
- vae_ze za do_prmos'e iz placa - za 327,22 13151

1 | mirovinsko osiguranje
- obveze za porez na dohodak 261,78 23141
- obveze za prirez porezu na dohodak 47,12 23142
- obveze za doprmosq na placu - za 269,96 313 23162
zdravstveno osiguranje

' Isplata plade:

- novcani izdatak 906,08 11121
- doprinosi za mirovinsko osiguranje 327,22 23151

2 | - porez na dohodak iz plac¢a 261,78 23141
- prirez porezu na dohodak iz placa 47,12 23142
- dpprmqs1 za obvezno zdravstveno 269,96 23162
osiguranje

3 | Zatvaranje obveze za neto (storno) | 1.000,00 |  -3112 23131

V. POPUNJAVANJE OBRAZACA FINANCIJSKIH IZVIESTAJA ZA RAZDOBLJE
1. SIJECNJA DO 30. LIPNJA 2022.

Clankom 7. stavkom 5. Pravilnika propisano je da se podaci koji se odnose na novéane iznose
u obrascima iskazuju punim brojem sa dvije decimale (u kunama s lipama) u sluzbenoj valuti
Republike Hrvatske. Zbog novog nacina iskazivanja nov¢anih iznosa sa dvije decimale vise
nisu dozvoljena odstupanja +/- 1 kuna, a koje je do sada bilo dozvoljeno zbog zaokruZivanja
nov¢anih iznosa.

a) Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na obrascu PR-RAS

U Izvjestaju za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. lipnja 2022. popunjavaju se oba stupca obrasca
PR-RAS, odnosno popunjava se i stupac "Ostvareno u izvjestajnom razdoblju prethodne
godine". Iznimka su samo korisnici koji su osnovani nakon 30. lipnja 2021., tijekom 2022. i
korisnici koji su od 1. sije¢nja 2022. presli iz neprofitnog u proracunski sustav.

Podaci o novéanim iznosima koji se unose u stupac ,,Ostvareno u izvjeStajnom razdoblju
prethodne godine* preuzimaju se iz obrasca PR-RAS za isto izvjestajno razdoblje prethodne
godine iskazani u kunama (bez lipa) i automatizmom ¢e se prilikom unosa u obrazac PR-RAS
za razdoblje 1. sijenja do 30. lipnja 2022. iskazati punim brojem sa dvije decimale (u kunama
s lipama), s time da ¢e iznosi lipa biti 0.



b) Izvjestaj o obvezama na obrascu OBVEZE

U obrascu OBVEZE, u retku ,,Stanje obveza 1. sijecnja‘ iskazuje se pocetno stanje obveza na
dan 1. sije¢nja 2022. Iznos poletnog stanja treba biti iskazan u kunama i lipama 1 stoga je taj
iznos potrebno uzeti iz stanja na 31. prosinca 2021. iz poslovnih knjiga. To ¢e se poCetno stanje
iskazivati u Izvjestajima o obvezama za sva razdoblja u 2022. godini, uklju¢ujuéi i proracunsku
godinu. Promjene u stanju obveza iskazuju se kumulativno od 1. sije¢nja 2022. godine.

Clankom 13. stavkom 2. Pravilnika propisano je da se obveze u Izvjestaju o obvezama prikazuju
po prirodnoj vrsti obveze izuzev obveza stvorenih izmedu obveznika predaje financijskih
izvjestaja u Registru proracunskih i izvanproradunskih korisnika koje se u obrascu OBVEZE
prikazuju zbirno u kategoriji medusobne obveze subjekata opéeg proracuna. Medusobne
obveze su primjerice:
- obveze po osnovi fakturiranja izmedu korisnika u sustavu proracuna
- obveze za rezijske i druge troskove u kojima participiraju dva proracunska korisnika
koji koriste istu zgradu
- refundacije zajednickih troSkova
- obveze za povrat u proratun sredstava koja refundira HZZO (primjerice: naknada za
bolovanje iznad 42 dana, ozljedu na radu i sl.)
- obveza za uplatu u drzavni proratun temeljem Zakona o prodaji stanova na kojima
postoji stanarsko pravo (55%, 65%)
- obveza nadleznog proracuna za nepotroSene vlastite prihode i namjenske prihode i
primitke proracunskih korisnika uplac¢ene u proradun.

Iznimno, sukladno &lanku 13. stavku 3. Pravilnika obveze za poreze, doprinose iz 1 na place,
obveze za porez na dodanu vrijednost, carine i ostala sli¢na davanja drzavi prikazuju se kao dio
izvorne obveze po prirodnoj vrsti kojoj pripadaju te se ne tretiraju kao medusobne obveze
subjekata opéeg proraduna.

Napominjemo kako bolni¢ke zdravstvene ustanove koje su u 2022. od HZZO-a primile veci
iznos sredstava za obavljanje zdravstvenih usluga (bolni¢kog lijecenja i specijalisti¢ko-
konzilijarne zdravstvene zastite iz obveznog zdravstvenog osiguranja) od stvarno izvrSenih
usluga, odnosno ispostavljenih rauna HZZO-u, obvezu prema HZZO-u za viSe doznacena
sredstva u Izvjestaju o obvezama evidentiraju takoder kao dio izvorne obveze odnosno kao
povecanje obveze proratunskih korisnika u okviru podskupine 239 Ostale tekuce obveze, a ne
kao medusobne obveze.

Skre¢emo pozornost da je ¢lankom 9. stavkom 5. Pravilnika propisano da se obveze proracuna
za naplacena sredstava prora¢unskog korisnika smatraju nedospjelim obvezama. Navedeno
treba uzeti u obzir kod popunjavanja podataka o stanju dospjelih obveza na kraju izvjestajnog
razdoblja u obrascu OBVEZE.

¢) Izrada konsolidiranih financijskih izvjestaja

Konsolidirani financijski izvjestaji jesu izvjestaji u kojima se podaci za visSe medusobno
povezanih proraCuna i/ili proraunskih korisnika (grupe) prezentiraju kao da se radi o
jedinstvenom subjektu. Krajnji cilj konsolidacije u sustavu proracuna je dobiti informacije o
op¢em proracunu kao cjelini.



Kako bi svi obveznici provedbe postupaka konsolidacije i predaje konsolidiranih financijskih

izvjestaja isto proveli sukladno zakonskim propisima, Ministarstvo financija izradilo je Uputu
za konsolidaciju financijskih izvjestaja u sustavu prorac¢una. Navedena Uputa dostupna je na
internetskim stranicama Ministarstva financija (https:/mfin.gov.hr/ — Istaknute teme —
DrZavna riznica — Radunovodstvo — Upute, nalozi i ostalo — Uputa za konsolidaciju
financijskih izvjestaja u sustavu proracuna).

Eliminacije unutargrupnih transakcija kod izrade konsolidiranog financijskog IzvjeStaja
o prihodima i rashodima, primicima i izdacima jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave

Jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave konsolidiraju polugodi$nje i godiSnje
financijske izvjestaje proraunskih korisnika iz svoje nadleznosti (financijski izvjestaji razina
21 i 31) sa svojim financijskim izvjestajima razine 22 i sastavljaju konsolidirani financijski
izvjestaj razine 23.

U postupku konsolidacije eliminiraju se unutargrupne transakcije, u ovom slu¢aju podskupine
367 Prijenosi proracunskim korisnicima iz nadleznog proracuna za financiranje rashoda
poslovanja (kod jedinice) i 671 Prihodi iz nadleznog proracuna za financiranje redovne
djelatnosti proracunskih korisnika (kod proraCunskih korisnika) te 369 Prijenosi izmedu
proracunskih korisnika istog proracuna (kod jedinice i kod proracunskih korisnika) 1 639
Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna (kod proracunskih korisnika). U
financijskom izvje$taju razine 23 nakon provedenih eliminacija smiju ostati samo podaci
iskazani na podskupini 673 Prihodi od HZZO-a na temelju ugovornih obveza iz financijskih
izvjeStaja ustanova u zdravstvu iz nadleznosti jedinice podru¢ne samouprave.

Ako u postupku konsolidacije jedinice ne mogu u potpunosti eliminirati podskupine 3671 671
te 369 i 639, potrebno je utvrditi i otkloniti greSke u knjizenju. Utvrdene greske potrebno je
ispraviti i na nekonsolidiranim financijskim izvjeStajima za razdoblje za koje se sastavlja
konsolidirani financijski izvjestaj. Predaju ispravljenog ranije predanog financijskog izvjestaja
potrebno je dogovoriti s Ministarstvom financija (rkpfi@mfin.hr). Kako bi se izbjegle greske,
jedinice trebaju redovito uskladivati podatke s proraunskim korisnicima iz svoje nadleznosti.

Izrada konsolidiranih financijskih izvjestaja u aplikaciji RKPFI

Kod izrade konsolidiranih financijskih izvjestaja, razdjelima i jedinicama lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave je kroz aplikaciju omogucéeno da se sve stavke iz financijskih
izvjeStaja sumiraju.

Potrebno je naglasiti kako se ovdje radi samo o zbroju svih financijskih izvjestaja subjekata u
nadleZznosti pojedinog JLP(R)S/razdjela. Ova mogucénost je dodana kako bi se olak3alo
subjektima koji imaju ve¢i broj korisnika u nadleznosti. Sve eliminacije koje se rade nakon toga
potrebno je ru¢no odraditi.

Takav zbrojeni izvjeStaj moze se preuzeti na osobno ra¢unalo i potom ruc¢no provesti propisane
eliminacije i suCeljavanja. Nakon provedenih eliminacija i suceljavanja, JLP(R)S/razdjel
ucitava konsolidirani financijski izvjestaj u aplikaciju.



Subjekt koji je kroz aplikaciju izradio zbrojeni izvjestaj, kod ucitavanja tog izvjeStaja u
aplikaciju, izvjestaj nece ucitavati kao kod prve predaje, ve¢ ¢e u izborniku pod ,,Predani
izvjestaji odabrati opciju uredivanja prethodno izradenog zbrojenog izvjeStaja. Odabirom
opcije ,,Uredi aplikacija korisnika vodi na poéetni dio za ucitavanje izvjeStaja i tada subjekt
odabire konsolidirani financijski izvje$taj (s ukljuenim provedenim propisanim
eliminacijama) i Referentnu stranicu te iste u¢itava u aplikaciju.

Konsolidirani financijski izvjestaj koji je ispravno uéitan u aplikaciju i smatra se predanim i
zaprima status ,,Poslano*. Detaljne Upute za izradu konsolidiranih financijskih izvjestaja kroz
aplikaciju RKPFI nalaze se na stranici 5 u ,,Korisni¢kim uputama za podnoSenje financijskih
izvjestaja“.

V1. BILJESKE UZ FINANCIJSKE IZVJESTAJE

Biljeske uz financijske izvjestaje detaljna su razrada i dopuna podataka uz ostale financijske
izvjeStaje. Mogu biti opisne, brojéane ili kombinirane, ovisno o tome $to se pojaSnjava.
Oznacavaju se rednim brojevima s vezom na pojedinu poziciju iz financijskog 1zvjestaja na
koju se odnose.

Clancima 15. — 18. Pravilnika o financijskom izvje§tavanju u proradunskom racunovodstvu
propisana je obveza sastavljanja Biljeski uz Bilancu, Izvjestaj o prihodima o rashodima,
primicima i izdacima, Izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza te
Izvjestaj o obvezama.

Clankom 19. stavkom 5. propisan je sadrzaj Biljeski uz konsolidirane financijske izvjestaje.

Za izvjestajno razdoblje od 1. sijenja do 30. lipnja 2022. sastavljaju se:

e Biljeske uz Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima u kojima je
potrebno navesti razloge zbog kojih je doslo do vecih odstupanja od ostvarenja u
izvjeStajnom razdoblju u odnosu na ostvarenje prethodne godine,

o Biljeske uz Izvjestaj o obvezama u kojima je potrebno navesti razloge koji su doveli
do stanja dospjelih obveza na kraju izvjestajnog razdoblja i prekoracenja rokova
placanja obveza,

e Biljeske uz konsolidirane financijske izvjestaje u kojima se iskazuju:

o unutargrupne transakcije koje su u izvjestajima eliminirane,

o manjak ili viSak u poslovanju grupe ako je ostvaren,

o pregled strukture manjka/viska po proratunskim 1 izvanproracunskim
korisnicima,

o pozicije iz financijskih izvjeStaja proraduna i/ili proracunskih 1
izvanprorac¢unskih korisnika na kojima je ostvareno znacajnije odstupanje u
odnosu na prethodnu godinu.

U pojaSnjenju promjena pojedinih stavki financijskih izvjestaja u Biljeskama nije dovoljno
navesti iskljuc¢ivo iznos ili postotak promjene stavke (koji je vidljiv i iz samog izvjestaja), vec
je potrebno navesti razloge zbog kojih je doslo do veéih odstupanja od ostvarenja u izvjestajnom
razdoblju prethodne godine. Isto se odnosi i na stavke financijskog izvjestaja koje u jednom od
prikazanih izvjesStajnih razdoblja nemaju iskazan podatak, dok je u drugom razdoblju iskazan



znadajan iznos zbog, primjerice, novog prihoda ili primitka, rashoda ili izdatka koji je ostvaren
u jednom od promatranih razdoblja.

Sukladno ¢lanku 8. Pravilnika, BiljeSke uz financijske izvjestaje za razdoblje 1. sije¢nja do 30.
lipnja 2022. sastavljaju drzavni proraéun, JLP(R)S te proracunski i izvanproradunski korisnici
drzavnog proracuna 1 JLP(R)S.

S obzirom na propisanu obvezu sastavljanja Biljeski, iste je potrebno uditati u aplikaciju
RKPFI ¢ime je ispunjena obaveza dostave istih Ministarstvu financija.

VIL NACIN PREDAJE FINANCIJSKIH 1ZVJESTAJA PUTEM NOVE APLIKACLJIE
RKPFI

7.1. PodnoS$enje financijskih izvjeStaja putem aplikacije RKPFI

Financijski izvje$taji predaju se na obrascima financijskih izvjestaja u MS Excel predlosku koji
korisnici preuzimaju iz aplikacije RKPFI.

Odabirom izvje$tajnog razdoblja za koje se predaju financijski izvjestaji, korisniku je ponudena
na preuzimanje datoteka odnosno predlozak financijskih izvjestaja.

Excel datoteka obrazaca financijskih izvjestaja sadrzava:

- osnovne upute za unos podataka,

- Referentnu stranicu,

- obrasce,

- popis 1 opis kontrola,

- list na kojemu se navode promjene izmedu pojedinih verzija obrazaca financijskih
izvjestaja.

Podaci o korisniku na Referentnoj stranici u novom predlosku financijskih izvjeStaja
izravno se preuzimaju iz Registra i nema potrebe za ru¢nim unosom podataka.

Podaci iz financijskih izvjeStaja na Referentnoj stranici izravno se preuzimaju iz
popunjenih obrazaca financijskih izvjestaja.

U Excel datoteku ugradene su logi¢ke i matematicke kontrole po oznakama razine obveznika
predaje financijskih izvjestaja.

Financijski izvjestaji obveznika mogu biti zaprimljeni kao potpuni i toéni samo ako su
zadovoljene sve racunske i logicke kontrole.

Prilikom ucditavanja financijskog izvje$taja u aplikaciju RKPFI, a u slu¢aju eventualnih greski
u popunjavanju podataka u financijskim izvjestajima, obvezniku ¢e se kod ucitavanja izvjestaja
iste ispisati na zaslonu.

Nakon §to se potpuni 1 to¢ni financijski izvjestaji ucitaju u aplikaciju RKPFI, isti su odmah
dostupni nadleZnom razdjelu odnosno jedinici lokalne 1 podru¢ne (regionalne) samouprave te
u konacnici Ministarstvu financija za daljnju obradu.




Zajedno s uditavanjem financijskog izvjeStaja u aplikaciju RKPFI, subjekti ucitavaju i
Referentnu stranicu Izvjestaja proraduna, proracunskih i izvanproracunskih korisnika ovjerenu
potpisom odgovorne osobe 1 peCatom.

Vazno je napomenuti kako u aplikaciju nije ugradena opcija digitalnog potpisa dokumenata i
pecatiranja, ve¢ se isti uéitavaju u aplikaciju. Nakon $to se popunjena Referenta stranica po
ispisu potpise i pecatira, u PDF formatu se udita u aplikaciju RKPFI.

Za sva izvje$tajna razdoblja, financijski izvjestaji prorac¢unskih korisnika nakon Sto se unesu u
aplikaciju RKPFI postaju dostupni nadleznoj jedinici lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave odnosno nadleznom razdjelu organizacijske klasifikacije drZavnog proraCuna.

NadleZna jedinica, razdjel ili Ministarstvo financija mogu u svakom trenutku u aplikaciji
RKPFI pregledati dostavljeni financijski izvjestaj ili ga vratiti na doradu ukoliko smatraju da je
odredena pozicija iz financijskog izvjeStaja pogresno popunjena pri ¢emu je potrebno u
aplikaciji RKPFI u predvidenom polju navesti obrazlozenje vracanja na doradu. Svi ispravci
financijskih izvjeStaja korisnika iz nadleznosti moraju biti zaprimljeni prije nego nadlezni
JLP(R)S/razdjel krene u izradu svog konsolidiranog financijskog izvjestaja.

Za proradunske i izvanproracunske korisnike drZzavnog proracuna i jedinica lokalne 1 podrucne
(regionalne) samouprave te jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, Ciji
financijski izvjestaji nisu predani u propisanom roku i za koje Ministarstvo financija nije dalo
suglasnost za produzenje roka predaje iz ¢lanka 26. Pravilnika, neée postojati mogucnost
naknadnog podnosenja financijskih izvjestaja.

Nadlezni razdjel odnosno nadleZna jedinica lokalne i podruéne regionalne samouprave kroz
aplikaciju RKPFI ima direktan uvid u financijske izvje$taje korisnika iz svoje nadleZnosti.

Navedeno ne sprjeCava da nadleZni razdjel nadlezna JLP(R)S zatrazi dostavu financijskih
izvjedtaja korisnika iz svoje nadleznosti na drugaciji na¢in od navedenog, o ¢emu odlucuje
nadlezni razdjel odnosno jedinica.

7.2. Status predanih financijskih izvjestaja

Prilikom podnoSenja financijskih izvjestaja u aplikaciju korisnik ugitava predlozak obrazaca
financijskih izvjeStaja i skeniranu (potpisanu i peCatom ovjerenu) Referentnu stranicu.
Spremanjem navedenih dokumenata u aplikaciju, financijski izvjestaji pojedinog korisnika
imaju status ,,U izradi“ i korisnik na njima jo§ moZe raditi. Odabirom opcije ,,PoSalji*
financijski izvjestaji mijenjaju status iz ,,U izradi“ u ,,Poslano®.

Kada financijski izvjestaj ima status ,,Poslano* znaci da je ispravno ucitan u aplikaciju i smatra
se predanim te je dostupan nadleznom razdjelu, nadleznoj JLP(R)S i1 Ministarstvu financija.
Nadlezni JLP(R)S/razdjel putem e-maila dobiva informaciju da je proracunski korisnik iz
njegove nadleznosti predao odnosno uditao financijski izvjestaj u aplikaciju.

Za nadlezni JLP(R)S/razdjel kroz aplikaciju je omogudena opcija vracanja na doradu
financijskog izvjestaja korisnika iz nadleznosti ako utvrdi neto¢nost podataka.

Kod vracanja na doradu financijskog izvjestaja potrebno je dodati i obrazloZenje koji podatak
je potrebno ispraviti u istom. Korisnik kojemu je financijski izvjestaj vracen na doradu, kod
ucitavanja ispravka, izvjestaj ne ucitava kao kod prve predaje, ve¢ ureduje prethodno predani
izvjestaj koji mu se nalazi pod ,,Predani izvjestaji“. Odabirom opcije ,,Uredi* aplikacija




korisnika vodi na podetni dio za uéitavanje izvjestaja i tada subjekt odabire ispravljeni izvjestaj
i ispravljenu Referentnu stranicu te iste ucitava u aplikaciju. Nakon §to korisnik dostavi
ispravljeni financijski izvje$taj isti ¢e biti dostupan nadleznoj JLP(R)S/razdjel za daljnje
postupanje.

Svi ispravei financijskih izvjestaja korisnika iz nadleZznosti moraju biti zaprimljeni prije nego
nadlezni JLP(R)S/razdjel krene u proces izrade svog konsolidiranog financijskog izvjestaja.
Takoder, Ministarstvo financija vratit ¢e na doradu odnosno ispravak financijski izvjestaj bilo
kojeg korisnika odnosno razine izvje$tavanja ako utvrdi da neki od podataka nisu ispravno
popunjeni.

7.3. Potvrda o uditanom financijskom izvjeStaju

Za razliku od prethodnog izvjeStajnog razdoblja, kod predaje polugodis$njih financijskih
izvjestaja korisnici ¢e moci preuzeti potvrdu o uditanom financijskom izvjestaju u aplikaciju
RKPFI.

Nakon ispravnog uéitavanja financijskog izvjestaja, Referentne stranice i Biljeski u aplikaciju
(sa statusom ,,Poslano‘) omogucen je ispis potvrde o ucitanom financijskom izvjestaju. Potvrda
sadrzi opée podatke o JLP(R)S, proratunskom odnosno izvanprorac¢unskom korisniku (OIB,
mati¢ni broj, RKP broj, naziv obveznika, razinu, oznaku izvjestajnog razdoblja) i datum
uditavanja izvjestaja u aplikaciju.

Potvrda ¢e biti dostupna za ispis u okviru aplikacije svakom pojedinom obvezniku.

7.4. Korisnicki prirucnici

Korisni¢ki  priruénici  koji  su  objavljeni na poveznici  https://rkpfi.drzavna-
riznica.hr/RKPFI/Home/UserManual sadrze sve vazne informacije potrebne za razumijevanje
i uspjes$no koristenje aplikacije RKPFI. Korisnicki priru¢nici dostupni su i u okviru aplikacije.

Priruénici ukljucuju opis dostupnih funkcija, njihove moguénosti, kao i opis procedura
ilustriranih slikama korisnickih suéelja.

U svrhu jednostavnijeg koristenja aplikacije RKPFI, Ministarstvo financija je na svojim
internetskim stranicama https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/drzavna-
riznica/racunovodstvo/financijsko-izviestavanje-u-sustavu-proracuna-i-registar-proracunskih-
i-izvanproracunskih-korisnika-rkpfi/3261 objavilo i odgovore na pitanja s odrzanih
edukacija tijekom prosinca 2021. i tehnic¢ke upute za popunjavanje podataka u Registru
proracunskih izvanproraunskih korisnika.

Sva pitanja vezana uz Registar proracunskih i izvanproracunskih korisnika kao i
podnoSenje financijskih izvjeStaja korisnici mogu dostaviti na sluZzbenu adresu
elektronicke poste: rkpfi@mfin.hr.

VIII. IZVANBILANCNA EVIDENCIJA

Na rac¢unima skupine 99 evidentiraju se izvanbilanéni zapisi, dakle stavke koje nisu ukljucene
u bilan¢ne kategorije. Racunskim planom propisani su posebni odjeljci (s istoimenim osnovnim
ratunima) za iskazivanje sljede¢ih izvanbilan¢nih zapisa:




- Tuda imovina dobivena na koristenje

- Dana jamstva

- Dana kreditna pisma

- Instrumenti osiguranja placanja

- Potencijalne obveze po osnovi sudskih sporova u tijeku
- Ostali izvanbilan¢ni zapisi.

S obzirom na to da Racunskim planom nije predviden posebni odjeljak za primljena jamstva 1
primljena kreditna pisma kao niti za potencijalne obveze koje na temelju zakljucenih ugovora
uz ispunjenje odredenih ugovornih uvjeta u sljedeéim razdobljima postaju stvarne iste je
potrebno evidentirati u okviru odjeljka Ostali izvanbilanéni zapisi.




